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SURAT KEPUTUSAN 

No. 221/UST/DPsP-DIR/V/2022 
 

Tentang  
Struktur Organisasi Direktorat Pascasarjana Pendidikan UST 

 
Menimbang:  
Bahwa dengan adanya penambahan pejabat di lingkungkan Direktorat Pascasarjana 
Pendidikan UST yaitu Wakil Direktur I berdasar pada SK Rektor Nomor: 
No.157/UST/Kep/Rek/X/2021 serta adanya perubahan Struktur Organisasi dan Tata 
Kelola Universitas Sarjanawiyata Tamansiswa Tahun 2022, maka perlu ditetapkan Surat 
Keputusan tentang Struktur organisasi Direktorat Pascasarjana Pendidikan di lingkungan 
Pascasarjana Pendidikan UST. 
 

Mengingat: 
1. Statuta Universitas Sarjanawiyata Tamansiswa 2020. 
2. Surat Keputusan Yayasan Sarjanawiyata Tamansiswa No.057/YSW/SK/AS-

EH/V/2022 tentang Struktur Organisasi dan Tata Kelola Universitas Sarjanawiyata 
Tamansiswa. 

3. Peraturan Akademik UST Yogyakarta 2020. 
4. Surat Keputusan Rektor Universitas Sarjanawiyata Tamansiswa 

No.113/UST/Kep/Rek/IX/2021 tertanggal 17 September 2021 tentang 
Pengangkatan Direktur Pascasarjana Pendidikan Universitas Sarjanawiyata 
Tamansiswa Masa Bakti 2021-2025. 
 

Memperhatikan: 
Keputusan rapat pimpinan Direktorat Pascasarjana UST tanggal 12 Mei 2022 tentang 
adanya SK Direktur, Wakil Direktur Kaprodi, Sekretaris Prodi, SPMD, dan GMP 2017-2021 
di lingkungan Pascasarjana Pendidikan UST. 
 

Menetapkan: 
1. Membentuk Struktur Organisasi Direktorat Pascasarjana Pendidikan UST dan 

dokumen keputusan Direktur. 
2. Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dengan ketentuan bahwa apabila 

di kemudian hari terdapat kekeliruan dalam keputusan ini, akan diadakan 
perbaikan sebagaimana mestinya.  

 

Ditetapkan di : Yogyakarta 
Pada Tanggal : 19 Mei 2022 
Direktur DPsP 

 
 
 

Prof. Dr. Supriyoko, M.Pd. 
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STRUKTUR ORGANISASI DIREKTORAT PASCASARJANA PENDIDIKAN 
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TUPOKSI  

 

Uraian tugas dapat dijelaskan sebagai berikut: 

1. Tugas dan wewenang Senat Direktorat (Statuta UST 2020 Bab VII Pasal 7 dan 

STOK Tahun 2022 Pasal 30) adalah sebagai berikut. 

a. Memberikan pertimbangan dan usul perbaikan pelaksanaan caturdharma 

Perguruan Tinggi Perguruan Tinggi kepada Direktorat. 

b. Menilai pertanggungjawaban dan pelaksanaan program dan anggaran yang 

telah ditetapkan oleh Direktur. 

c. Memberikan pertimbangan kepada Rektor mengenai calon yang diusulkan 

untuk diangkat menjadi Direktur, Wakil Direktur, Ketua Program Studi. 

d. Merumuskan kebijakan penilaian prestasi akademik, kecakapan dan 

kepribadian sivitas akademika di tingkat Direktorat. 

e. Pemberian pertimbangan terhadap usulan kenaikan jabatan fungsional dosen. 

 

2. Direktur: Direktur bertugas mengkoordinasi program studi pascasarjana dalam 

melaksanakan Catur Dharma (Statuta UST 2020 Bab VII Pasal 7 dan STOK 

Tahun 2022 Pasal 27), dengan realisasi sebagai berikut: 

a. Mengkoordinasi penyusunan visi, misi, tujuan, dan strategi (VMTS) Direktorat 

yang diturunkan dari VMTS UST dan memayungi VMTS Program Studi 

dengan melibatkan stakeholder internal dan eksternal. 

b. Merumuskan kebijakan strategis di bidang akademik (pendidikan, penelitian, 

PkM), kemahasiswaan, kerja sama, perencanaan, sistem informasi, tata 

kelola, sumber daya, dan usaha di tingkat direktorat untuk pencapaian 

Indikator Kinerja Utama (IKU) dan Indikator Kinerja Tambahan (IKT). 

c. Menyusun dan mengkoordinasi perencanaan program dan penganggaran di 

tingkat direktorat dibantu oleh Wakil Direktur. 

d. Melaksanakan kegiatan dan berkoordinasi dengan Wakil Direktur, sesuai 

dengan rencana strategi dan kebijakan direktorat dan sistem manajemen 

yang telah ditetapkan. 

e. Melaksanakan standar penjaminan mutu di tingkat Direktorat. 

f. Melaksanakan dan mengkoordinasi kegiatan pengelolaan kehumasan di 

tingkat Direktorat. 
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g. Mengendalikan dan melakukan evaluasi kegiatan-kegiatan di lingkungan 

Direktorat. 

h. Menyusun laporan tahunan dalam rangka pertanggungjawaban Direktur 

kepada Rektor. 

 

3. Wakil Direktur: Wakil Direktur bertugas membantu Direktur dalam 

mengkoordinasikan seluruh program  studi yang ada di Pascasarjana (Statuta UST 

2020 Bab VII Pasal 7 dan STOK Tahun 2022 Pasal 28), Wakil Direktur di DPsP 

UST ada dua yaitu Wakil Direktur I dan Wakil Direktur II rincian kegiatannya antara 

lain: 

a. Wakil Direktur I 

1) Membantu Direktur melaksanakan tugas di bidang akademik (pendidikan, 

penelitian, PkM), kemahasiswaan, dan kerjasama. 

2) Merencanakan, melaksanakan, mengembangkan, dan melakukan evaluasi 

pendidikan dan pengajaran, penelitian, dan PkM di tingkat Direktorat. 

3) Merencanakan dan mengelola anggaran pendapatan dan belanja 

Direktorat. 

4) Merencanakan dan melaksanakan program pengembangan kegiatan 

kemahasiswaan dalam bidang akademik. 

5) Menyusun dan menyampaikan Laporan Tahunan kepada Direktur. 

b. Wakil Direktur II 

1) Membantu Direktur melaksanakan tugas di bidang perencanaan, sistem 

informasi, tata kelola, sumber daya, dan usaha di tingkat Direktorat. 

2) Mengkoordinasi proses pelayanan kenaikan pangkat dosen dan tenaga 

kependidikan di tingkat Direktorat. 

3) Merencanakan dan mengelola anggaran pendapatan dan belanja 

Direktorat. 

4) Melakukan pembinaan karier dan kesejahteraan dosen dan tenaga 

kependidikan di tingkat Direktorat. 

5) Mengelola ketatausahaan, kerumah tanggaan, ketertiban dan keamanan 

Direktorat. 

6) Mengkoordinasi pemanfaatan, pengadaan, dan perawatan ruang dan 

sarana prasarana lainnya.  
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7) Merencanakan dan melaksanakan program pengembangan kegiatan 

kemahasiswaan dalam bidang non akademik.  

8) Menyusun dan menyampaikan Laporan Tahunan kepada Direktur. 

 

5. Kaprodi Pascasarjana: Kaprodi Pascasarjana memimpin pelaksanaan kegiatan 

akademik (STOK Tahun 2022 Pasal 35): 

a. Menyusun rencana, program, dan anggaran di tingkat program studi. 

b. Menyelenggarakan dan mengembangkan pembelajaran sesuai dengan 

kurikulum. 

c. Menjamin mutu pendidikan dalam rangka terwujudnya program studi yang 

unggul dan bereputasi. 

d. Melaksanakan evaluasi masa studi untuk menghasilkan lulusan yang unggul 

dan studi tepat waktu. 

e. Mengkoordinasi kegiatan kemahasiswaan berorientasi pada peningkatan 

prestasi dan luaran caturdharma Perguruan Tinggi. 

f. Memberikan pertimbangan penilaian kinerja staf program studi. 

g. Menyusun laporan tahunan dalam rangka pertanggungjawaban kepada 

Direktur. 

 

6. Sekretaris program studi:  Sekretaris program studi pascasarjana membantu 

Kaprodimenyelenggarakan administrasi akademik (STOK Tahun 2022 Pasal 36): 

a. Membantu tugas Kaprodidalam perencanaan anggaran, pengembangan 

pembelajaran, penjaminan mutu, dan mengoordinasi kegiatan 

kemahasiswaan. 

b. Melaksanakan kegiatan administratif dan surat menyurat. 

c. Mengkoordinasikan penyusunan dan pengembangan kurikulum secara 

berkala. 

d. Mengkoordinasikan kegiatan proses belajar mengajar bersama dengan 

kelompok dosen keahlian. 

e. Menyusun jadwal perkuliahan. 

f. Mengkoordinasikan kegiatan praktik di laboratorium program studi dan 

laboratorium terpadu. 

g. Mengkoordinasikan kegiatan praktek kerja lapangan dan/atau kuliah kerja 

nyata mahasiswa dengan berkoordinasi dengan LP2M. 
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h. Menyusun basis data akademik dan kemahasiswaan di program studi. 

 

7. Tugas pokok SPMD (STOK Tahun 2022 Pasal 32) yaitu: 

a. Merancang dan menjalankan Sistem Penjaminan Mutu Internal (SPMI) di 

tingkat Direktorat dalam bentuk kebijakan dan program kerja serta 

mendokumentasikannya. 

b. Melaksanakan fungsi penjaminan mutu dalam rangka pencapaian visi misi 

direktorat sesuai dengan Renstra yang berlaku. 

c. Bersama Gugus Mutu Program studi (GMP) mengkoordinasikan dan 

memantau pelaksanaan kebijakan dan program penjaminan mutu. 

d. Melaksanakan sosialisasi dan implementasi dokumen penjaminan mutu 

Direktorat. 

e. Mengkoordinasi pengisian instrumen evaluasi bersama GMP untuk menjamin 

pelaksanaan SPMI dan Sistem Penjaminan Mutu Eksternal (SPME). 

f. Memelihara dan menata lingkungan kerja untuk menciptakan iklim mutu pada 

tingkat Direktorat. 

g. Menyusun laporan tertulis secara berkala terkait hasil pelaksanaan 

penjaminan mutu di direktorat dan disampaikan kepada Direktur. 

 

8.  Gugus Mutu Prodi (GMP) memiliki tugas dan wewenang (STOK Tahun 2022 

Pasal 37): 

a. Merancang dan menjalankan SPMI di tingkat program studi dalam bentuk 

kebijakan dan program kerja serta mendokumentasikannya. 

b. Melaksanakan fungsi penjaminan mutu dalam rangka pencapaian visi misi 

program studi sesuai dengan Renstra yang berlaku. 

c. Mengkoordinasi pelaksanaan kebijakan dan penjaminan mutu program studi 

bersama SPMD. 

d. Melaksanakan sosialisasi dan implementasi dokumen penjaminan mutu 

program studi. 

e. Melaksanakan pengisian instrumen evaluasi bersama SPMD untuk menjamin 

pelaksanaan SPMI dan SPME. 

f. Memelihara dan menata lingkungan kerja untuk menciptakan iklim mutu pada 

tingkat program studi. 
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g. Menyusun laporan tertulis secara berkala terkait hasil pelaksanaan 

penjaminan mutu di program studi dan disampaikan kepada Ketua Program 

Studi. 

 

9. Ketua Tata Usaha: Ketua Tata Usaha memiliki tugas dan wewenang STOK Tahun 

2022 Pasal 97): 

a. Mengkoordinir penyediaan sarana dan prasarana yang digunakan dalam 

pelaksanaan Caturdharma Perguruan Tinggi di unit kerjanya. 

b. Mengkoordinir penyediaan layanan administrasi akademik, kemahasiswaan, 

administrasi umum, dan administrasi keuangan. 

c. Bertanggung jawab kepada pimpinan di unitnya masing-masing. 


